
（ページ設定） 

文字数：20 字、行数：24 行 

日本語用フォント：+本文のフォント - 日本語、フォントサイズ：10.5pt 

英数字用フォント：Arial 

余白：上下左右：10ｍｍ、印刷の向き：縦 

用紙：はがき 

 

※ は、空白行、または改行します。 

※入力前に、下の 2 つの設定をします。 

・文字列の配置を「左揃え」にします。（1 行目のタイトルのみ中央揃え） 

・“”ではなく、" " のような表記になるように、入力オートフォーマット設定を変更しま

す。「左右の区別がない引用符を、区別がある引用符に変更する」のチェックを外します。 

 

 

 

 

※この練習が終わったら、 

オプションの設定を戻し

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力例 
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編集例 
 

文章の部分を、すべて「両端揃え」にし、「ハイフネーション」を自動設定します。 

更に、ページ設定を、「フォントサイズ：10pt、文字数：19 字、行数：23 行に変更」に変

更します。 
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