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【PowerPoint でつくる年賀状】 

 

印刷をして送る「年賀状」と、Web で見てもらう「年賀状」の２つをつくります。 

印刷をして送る年賀状をベースに、Web で見てもらう年賀状を作ります。 

 

（注意） 

Web で見てもらう年賀状を作る時は、Microsoft アカウントが必要です。 
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◆サンプル A の作り方◆ 

（印刷用） 

素材の準備 ························· 「いらすとや」から「座る犬」のキーワードでイラストを

ダウンロード 

「Microsoft Office 年賀状」の「素材で作るオリジナル年

賀状」の「お正月アイテム」の 1 つをダウンロード 

 

 

 

 

（なるべく）正方形にトリミングした写真を 4 枚 

 

 

 

 

 

用紙の設定 ························· 「デザイン」－「スライドのサイズ」― 

          「ユーザー設定のスライドのサイズ」 

スライドのサイズ指定：ユーザー設定 

幅：10cm、高さ：14.8cm 

スライドのレイアウト ·········· 白紙 
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テキストボックスで作成 

「2  18」と入力 

数値は半角、「2」と「1」の 

間は半角スペース 3 つ入れる 

HGP 創英角ﾎﾟｯﾌﾟ体、72pt 

フォントの色：任意 

 

四角形を使って作成 

塗りつぶしの色は数字と同じ色、 

枠線なし 

 

テキストボックスで作成  「HAPPY NEW YEAR」と入力、HGP 創英角ｺﾞｼｯｸ UB、16pt 

フォントの色：任意 

 

 

4cm の正方形を作成 

塗りつぶしの色：テクスチャのセーム皮 

枠線なし 

｢よ｣を入力、フォントの色：赤、88pt、 

ダウンロードしたイラストを挿入 

※「ろ」「し」「く」も同様の操作で作成 

 見本を参考に並べる。 

 

 

 

 

設定終了後、プレゼンテーションとして保存します。 

(QR コードは、動画を作成した後、作成し挿入します) 

 

図形のドーナッツを描く、 

塗りつぶしの色は数字と同じ色、枠線なし 

ダウンロードしたイラストを挿入 

最背面に移動 
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（Web 用） 

※印刷用のプレゼンテーションの続きから作成します。更に設定を追加します。 

 

下を参考にグループ化します 

 

 

 

 

 

 

 

正方形にトリミングした写真を挿入し、 

4cm のサイズにし、右のように並べます。 

 

このスライドをコピーし 2 枚同じものを作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 枚目のスライドの 4 枚の写真を「最背面に移動」します。 
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アニメーションの設定（設定順） 

順番 設定対象 アニメーション 開始 

1 よ 終了：ターン クリック時 

2 ろ 終了：ターン 直前の動作の後 

3 し 終了：ターン 直前の動作の後 

4 く 終了：ターン 直前の動作の後 

 

 

設定終了後、プレゼンテーションとして保存します。（印刷用とは違う名前にします。） 

 

次に、mp4 形式のビデオとして保存します。 

「ファイル」－「エクスポート」－「ビデオの作成」－「ビデオの作成」 

 

One Drive にアップロードします。 

アップロードしたビデオは、共有のリンクをコピーし、印刷用にテキストボックスで貼り

付けます。または、OR コードを作成し、挿入します。 
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◆サンプル B の作り方◆ 

（印刷用） 

素材の準備 ························· 写真を 2 枚 

 

 

 

用紙の設定 ························· スライドのサイズ指定：ユーザー設定 

幅：10cm、高さ：14.8cm 

スライドのレイアウト ·········· 白紙 

 

花を図形で作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最後に、グループ化しておきます。 

 

五角形を作成し、枠線なし、 

塗りつぶしの色は上を参考に設定 

曲線をつかって、五角形の周りを 

クリックしながら描きます。 

クリックする箇所は・の部分です。 

五角形は削除し、曲線で描いた図形の枠線なし、 

塗りつぶしを赤にします。 

楕円を作成し、中央に配置、枠線なし、 

塗りつぶし：パターン：紙ふぶき(大)、 

      前景の色：ゴールド、アクセント 4、背景の色：赤 
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葉を図形で作成します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見本を参考に、花と葉を配置します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

設定終了後、プレゼンテーションとして保存します。 

(QR コードは、動画を作成した後、作成し挿入します) 

横に長い楕円を作成し、頂点の編集が出来る用に表示し 

左右の頂点の種類が「頂点を中心にスムージングする」にします。 

左右の頂点から出ているハンドルを頂点に向かって短くします。 

枠線なし、塗りつぶしの色は、葉の色のようなものを設定 

テキストボックスで作成 

「Happy New Year」改行し、「2018」と入力 

Freestyle Script、24pt 

 

背景は、テクスチャの「セーム皮」を設定 
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（Web 用） 

※印刷用のプレゼンテーションの続きから作成します。更に設定を追加します。 

 

A と B の花のグループ化を解除し、花びらの部分をコピーします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コピーした花びらを元の部分にぴったり重なるように配置します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 
B 

※上の状態は分かりやすくするために 

 色をかえています。 

塗りつぶしの色の設定から 

「図またはテクスチャ」を選択し、写真を選択 

 

サイズ、配置などの調整は、 

「図形のオプション」の「図」の「トリミング」の 

「画像の位置」の 

「幅」「高さ」「横方向に移動」」「縦方向に移動」で行います。 
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写真の設定が終わったら、このスライドをコピーし 2 枚同じものを作成 

1 枚目の写真を「最背面に移動」します。 

花の部分が表示されたら、花をグループ化しなおします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アニメーションの設定（設定順） 

順番 設定対象 アニメーション 開始 

1 A 終了：図形 クリック時 

2 B 終了：図形 直前の動作の後 

3 文字 開始：ホイップ 直前の動作の後 

 

 

設定終了後、プレゼンテーションとして保存します。（印刷用とは違う名前にします。） 

 

次に、mp4 形式のビデオとして保存します。 

「ファイル」－「エクスポート」－「ビデオの作成」－「ビデオの作成」 

 

One Drive にアップロードします。 

アップロードしたビデオは、共有のリンクをコピーし、印刷用にテキストボックスで貼り

付けます。または、OR コードを作成し、挿入します。 

 

A 
B 


