
エクスプローラーについて （1） 

エクスプローラーについて 

ファイルの操作をするのには、1 番使うエクスプローラーの画面の操作方法。 

 

＜複数のエクスプローラーを起動＞ 

タスクバーのエクスプローラーを右クリックし、「エクスプローラー」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

＜リボンの表示／最小化＞ 

様々な操作をするには、「リボン」を使います。リボンは、表示／最小化することができます。 

 

リボンが表示されている状態 

 

 

 

 

 

 

リボンが最小化されている状態 

 

 

 

 

 

リボンを表示／最小化するには「タブ」を右クリックし、 

「リボンの最小化」をクリックします。 

チェックが入っている時：最小化 

チェックが入っていない時：表示 

右クリック 

右クリック 



エクスプローラーについて （2） 

 

＜ホームタブ＞ 

 

 

 

 

 

 

コピー、貼り付け、切り取り 

パスのコピー ファイルの保存場所がわかります 

ｼｮｰﾄｶｯﾄの貼り付け コピーしたファイルのショートカットを作ることができます 

移動先 選択したファイルを一覧から選択して移動することができます 

コピー先 選択したファイルを一覧から選択してコピーすることができます 

削除 ゴミ箱に移動するか、完全削除するかの選択ができます 

名前の変更 

新しいフォルダー 

新しい項目 一覧から選びファイルを新規作成できます 

ショートカット  

プロパティ 選択したファイルの情報を表示します 

開く 選択したファイルをプログラムを指定して開くことが出来ます 

編集 選択したファイルを既定のプログラムで開きます 

履歴 表示されているフォルダでの操作履歴を表示 

すべて選択、選択の解除、選択の切り替え 

 

＜共有タブ＞ 

 

 

 

 

 

 

ZIP 選択したファイルを ZIP 形式に圧縮します 

（圧縮されたファイルは同じ場所に保存されます） 
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＜表示タブ＞ 

 

 

 

 

 

ナビゲーションウィドウ ナビゲーションウィンドウに表示する項目を選択します 

プレビューウィドウ 選択したファイルの内容を表示します 

詳細ウィンドウ 選択したファイルの情報を表示します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ナビゲーションウィンドウ プレビューウィンドウ 

詳細ウィンドウ 

チェックが入っている項目は 

既に表示されています 



エクスプローラーについて （4） 

 

レイアウト ファイル、フォルダの表示を変更します 

特大アイコン、大アイコン、中アイコン、小アイコン、一覧、詳細 

並べて表示、コンテンツ 

並べ替え 指定した項目を昇順／降順に並べ替えします 

グループ化 ファイル、フォルダを指定したグループにまとめて表示します 

列の追加 ファイル、フォルダの情報を表示する項目を追加します 

すべての列のサイズを自動的に変更する 

 列の幅を見やすいように自動に調整します 

項目チェックボックス それぞれのファイル、フォルダの先頭に選択するチェックボックスが 

表示される 

ファイル名拡張子 ファイルの拡張子を表示します 

隠しファイル 隠しファイルを表示します 

選択した項目を表示しない 選択したファイル、フォルダを非表示にします 

オプション フォルダオプション画面を表示します 

 

 

＜検索＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

エクスプローラーで表示しているフォルダ内のファイル、フォルダをキーワードで検索することが

出来ます。 

ファイル名、フォルダ名、テキストデータの場合は、データ内もキーワード検索します。 

 

「ライブラリの検索」内に、キーワードを入力し、Enter キーを押すと検索が始まります 

 


