◆◇◆◇◆日記の作成ポイント◆◇◆◇◆
【ページ設定】

用紙サイズ：
B5

印刷の向き：
横

余白：
上下左右30mm

フォントの設定：
日本語用のフォント：
HG教科書体


英数字用のフォント：
Times New Roman


フォントサイズ：
12ポイント
文字数：
40文字

行数：
15行

【1行目のタイトルの書式設定】

24ポイント、太字、中央揃え、任意の色を設定

【表の設定】

フォントサイズ：16ポイント

セルの配置：左右、上下、中央揃え

表全体の横幅を余白ぎりぎりに広げ、列幅を揃える（完成例を参考に）

表全体の縦高さを広げ、行の高さを揃える（完成例を参考に）

表のオートフォーマットの設定（任意）

【ページ罫線の設定】

任意のページ罫線を設定する

【2ページ目の作成】

1ページ目の最終行で、改ページをする

2ページ目に下の内容を入力する

8月1日（金）

天気：

カレンダーに戻る＞

【3～5ページ目の作成】

2ページ目の作成と同様の操作で作成する

日付は、1日ずつふやす。

【ブックマークの挿入】

1ページ目のタイトル
Aug

2ページ目の日付
Aug01

3ページ目の日付
Aug02

4ページ目の日付
Aug03

5ページ目の日付
Aug04

【ハイパーリンクの設定】

1ページ目の表内の「1」
2ページ目のAug01へ

1ページ目の表内の「2」
2ページ目のAug02へ

1ページ目の表内の「3」
2ページ目のAug03へ

1ページ目の表内の「4」
2ページ目のAug04へ

1ページ目の表内の「5」
2ページ目のAug05へ

2ページ目以降の各ページの「カレンダーに戻る＞」
1ページ目のAugへ
